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Tanggal Ditetapkan

092 / 50t/ perrt /1/ 2021

Standar Operasional Prosedur:

Pclaksanaan Orientasi Pra Penempatan Dalam Tatanan Normal Baru

Waktu Pelaksanaan
3 Hari

Kualifikasi Peiaksana )
Pengantar Kerja/ Petugas Antar Kerja, telah mendapatkan pelatihan

Ketenagakerjaan.

1

Dasar Hukum:
1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 13 Tahur 2003 tentang Ketenagakerjaan

2 Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik indonesia Nomer 39 Tahun 2016 tentang Penempatan Tenaga Kerja

3 Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi P

emerintahan Kementerian Ketenagakerjaan

4 Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 69 Tahun 2017 Tentang Penyusunan Standar Operasional Prosedur Penyelenggaraan Pemerintahan Di Pemerintah Kota Yogyakarta

5 Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 54 Tahun 2020 Tentang Pedoman Tata Kerja Pegawai Dalam Tatanan Normal Baru di Pemerintah Kota Yegyakarta

Prosedur:

1 Perencanaan Kegiatan OPP

Koordinasi dengan perusahaan/BKK/LPTKS/P3MI terkait penempatan tenaga kerja dan waktu penempatan
Merencakan dan membuat jadwal pelaksanaan OPP
Kourdinasi dengan Kasie PPNakertrans tentang pelaksanaan kegiatan OPP
Mempersiapkan pelaksanaan kegiatan GPP
Koordinasi dengan perusahaan/BKK/LPTKS/P3MI terkait pelaksanaan OPP
Menyiapkan sarana dan prasarana kegiatan OPP
Koordinasi dengan Sekretariat terkait peminjaman tempat pelaksanaan
Membuat undangan kepada perusahaan/BKK/LFTKS/P3MI
2 Pelaksznaan OPP

T 00000

a Peserta mengisi daftar hadir
b Dibuka oleh kepala dinas
c Diisi oleh pemateri dari narasumber

d Penutup

3 Laporan dan pengarsipan Hasil kegiatan OPP

a

Membuat laporan pelaksanaan kegiatan OPP

b Menyampaikan laporan hasil pelaksanaan kegiaian OPP
c Mengarsipkan hasil pelaksanaan kegiatan OPP
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