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Standar Operasional Prosedur: Waktu Pelaksanaan Kualifikasl Peiaksana
Penerbitan Rekomendasi Passpor Dalam Tatanan Normal Baru 3 Hari 1 Pengantar Kerja/ Petugas Antar Kera, telah mendapatkan pelatihan Ketenagakerjaan.
Dasar Hukum:

1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan :

2 Undang-Undang Repubiik Indonesia Nomor 39 Tahun 2004 tentang Penempatan dan Perlindungan Tenaga Kerja Indonesia di Luar Negeri

3 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2017 tentang Perindungan Pekerja Migran Indonesia

4 Peraturan Menter: Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 32 Tahun 2014 tentang Pelaksanaan Penempatan dan Perlindungan Tenaga Kerja Indonesta di Luar Negeri

5 Peraturan Menter Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Kementerian Ketenagakerjaan

6 Peraturan Walikoia Ycgyakarta Nomor 54 Tahun 2020 Tentang Pedoman Tata Kerja Pegawal Dalam Tatanan Normal Baru di Pemerintah Kota Yogyakarta

Prosedur.

1 Pengantar Kefja menerima P3MVCPMI Mandiri yang mengajukan rekomendasi paspor dengan memperhatikan nretokol kesehatan. Dengan persyaratan:
Data CPM! di SISKOTKLN
Surat permohonan regristrasi CPMUpenerbitarn/perpanjangan rekomendasi passpor kepada kepala dinas
Surat ijin pengerahan
Surat Pengantar Reknit
Perjanjian pcnempatan yarg sudah ditandatangani CPMI dan P3MV/ Surat Keterangan Bukti bahwa sudah diterima bekeija dari perusahaan
Fotocopy Kartu Tanda Penduduk
Fotocopy Kartu Keluarga
Fotocopy ljasah Terakhir
Fotocopy Akta Lahir
Fotocopy Kartu Pencari Kerja
Surat ijin dari Suamiflstri’Orang tua
Fotocopy Passpor lama (apatila perpanjangar;) :
h  Surat pemyataan kalau terjadi hal-hal yang tidak diinginkan adalah tanggung jawab sendiri (Khusus Anak Buah Kapa)

Menyerahkan surat parmohonan rekomendasi passpor ke bagian umum
Mendapat dispasisi untuk membuat passpor

feminta nomor surat ke bagian umum . ' )
untuk yang melalui P3MI membuat Berita Acara Seleks, Kartu Identitas PM! (KIPMI), ID PMI, dan Rekomendasi pasepor di web siskotkin dan tempat tanda tangan kepala dinas di perjanjian penempatan
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Meminta paraf KaSie pada lembar perjanjian (P3MI) dan rekomendasi passpor _

Meminta paraf KaBid pada lembar perjanjian (P3MI) dan rekomendasi passpor

Meminta tanda tangan Kepala Dinas

Menyerahkan dokumen yang sudah ditanda tangani kepala dinas kepada P3M! atau CPMI mandiri
Mengarsip rekomendasi passpor dan dokunen-dokumen terkait.
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