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No
Kcgiatan

Pelaksana Mutu Baku

Staf Ka.Sie Ka.Bid. Ka- Dinas Persyaratan/
Kelengkapan

Waktu Output KET

I Foto Copy KK
dan KTP/K'fA
calon penerima
manfaat
Akte
kelah iran/surat
kelah iran (ika
memiliki)

l0 menit
Kelengkapan
persyaratan

2 Mcncliti Lrsulan calon
pcncrirna Asistensi
Pcnyzrndang Disabilitas Llcrat

Foto Copy KK
dan KTP/KTA
calon penerima
manfaat
Akte
kelah iran/surat
kelah iran ( ika
memiliki)
Mengecck
dengan Data
KMS- Data BDT
Meneliti apakah
termasrrk

Orang terlantar.

30 me nit
Kelengkapan
persyaratan

J Verilikasi dan validasi data

ke laparrgan

Foto Copy KK
dan K'f I'lK'l-A
calon penerima
manlhat
Akte
kclah iran/surat
kclah iran (ika
nremiliki)

Kclengkapan
persyaratan

Petugas
memakai APD
(masker).
menjaga.jarak
aman tlarr
rnenjaga
kebersiharr
langan

Ihari

Menerima usulan calon
penerirna Asistcnsi
Penyandarrg Disabilitas lleral

L
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4 Koord inasi untuk
menentukan penerima

'[_]

Foto Copy KK
dan KI'P/K I A
calon pencrima
man faat
Akte
kelah iran/surat
kelah iran ( ika
memiliki)

120 me nit
Data calon
penerima ASPD

Petugas
memakai APD
(masker),
menjaga jarak
aman dan
menjaga
kebersihan
tangan

5 Foto Cop], KK
dan KTP/K l A
calon pencrima
manfaat
Akte
kelahiran/surat
kelah iran (ika
memiliki)

60 rncn it Konsep surat
penerima ASPI)

(t Memintakan paraf dan tanda
tangan surat penetapan
penerirna ASPD --'

Foto Cop) KK
dan KTI)/K I A
calon penerima
manfaat
Akte
kelah iran/sLrrat

kelahiran ( ika
mern iliki)

l0 nren it Daftar pcnerirna
ASPD

1 Menrintakan nornor darr cap
[)an d ikirim kc t]l'KAI)

Daliar Pent: rirna
AS Pt)Daltar

cakrnpenerirna
ASI)I)

l0 mcrit

Me[nbuat konsep sural
pcnctapan penerima ASPD

I



8 l) istribus i

Daftar
Penerinraan

(D I 5 rnenit Daftar
Penerimaan
ASPD

9 Mengarsipkan berkas Foto Copy KK
dan KTP/KTA
calon penerima
manfaat
Akte
kelah iran/surat
kelah iran (ika
mem iliki)
Daftar
Penerimaan

ASPD

I 5 menit Daftar
Penerimaan
ASPD


