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l)cringatan:
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l. Sarjana
2. SLTA

Pcn ca ta la n dan I'cnda(aan:

l. Undang - undang No.l I -l'ahun 2009 -['cntang Kesejahteraan Sosial
2. Undang - Undang No 8 tahun 201(r tcntang Penyandang Disabilitas



Mutu BakuPelaksana
WaktuKa.Sie Ka.Bid. Ka. Dinas Persyaratan/ Kelengkapan Output KETStaf

KegiatanNo.

Surat/Akta Kematian atau
surat Keterangan pindah
Foto Copy C1 dan KTP Klien

l0 menit

I

Surat/Akta Kematian atau
surat Keterangan pindah
Foto Copy Cl dan KTP Klien

30 menit

Meneliti laporan
kematian " tidak
memenuhi kritcria
atau pindah
domisili penerima
Asistensi
Penyandang
Disabilitas Berat

Koordinasi dengan
pendamping untuk
membuat surat
penghentian

2

Surat/Akta Kematian atau
surat Keterangan pindah
F'oto Copy C1 dan KTP Klien I 0 menit

Konsep surat
penghentian

Petugas

rnemakai

APD
(masker),

rnenjaga

jarak

aman dan

rnenjaga

kebersihan

tangan

Membuat konsep
surat pengher:tian

J

l0 menit

4 Memintakan paraf
Konsep Surat
penghentian dan

tanda langan.

Memintakan nrxlor
dan stempel l)inas

Surat/Akta Kematian atau

surat Keterangan pindah
Foto Copy C I dan K'l'P Klien

SuraL/Akta Kcmatian atau

surat Keterangan pindah
Foto Copl C I dan K I'P Klicn

Surat
penghentian

Kelengkapan
persyaratan

Kelengkapan
persyaratan

Surat
penghentian

20 rnenit



4 Distribusi Surat/Akta Kematian atau
surat Keterangan pindah
Foto Copy Cl dan KTP Klien

l0 nrenit

S urat
penghentian

5 Mengarsipkan
berkas

- Surat/Akta Kematian atau
surat Keterangan pindah

- Foto Copy C1 dan KTP Klien
- Surat penghentian


