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Nama SOP P"t"r; rm F..-Eiiffi Kcri nga na n Biaya Pendid i ka n

fhsarHukunt:
1. Undang - Undang Rl Nomor I I Tahun 2009 tentang Kesejahteraan Sosial;
2- Pcraturan Pcmcrin(ah Nomor 39 Tahun 20l2 tentang Penyelenggaraan

Kesejahteraan Sosial;
3. Peraturan WalikotaYogyakarta Nomor lE Tahun 2014 tentang Pedoman

Pernberian Bantuan Tunggakan Biaya Pendidikan;
4, Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 25 Tahun 2017 tentang Pcdoman

Pemberian Bantuan Tunggakan Biaya Bagi Peserta Didik Yang Telah
Mcrryelcsaikan Pendidikan Pada Sa(uan I'cndidikan;

5. PeratLrran Walikota \ og)'akarta Nonl'r ll0 lahun 20l9 ltnlang Pcdontatr

Pemberian Jaminan Pendidikan Daerah.

6. Peraturan Walikou Yograkarta Nomor 14 Tahun 2021 (cntang Pedoman

Pemberian Bantuan I'unggakan Biaya Pendidikan bagi Pcserta Didik pada

Satuan Pendidikan Swasta

Kctcrkaitan:
Dinas Pendid il,an

l. Analis Pelayanan Sosial
(S-l Sosial)

2. PetugasPelayanan
(s-l/D-ril)

l'rralatan/Perlcngka pa n :

I . Komputer
2. Kertas
l. Alat Tulis
4. Kendaraan Operasional
PcncatatandanPendataan :Pcrin tan:

Apabila data dan bantuarr tidak tepat sasaran akan terjadi permasalahan sosial dan

hukum.

KualifikasiPelaksana:
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KEGIATAN

t5' - Untuk siswa
miskin non
KMS/KSJPS

- Berdomisili
di Kota Yk

- Siswa yang
merupakan
binaan
dalam Panti
dari
LKS/I-KSA
Swasta

berij in
- Petugas

rnemakai
API)
(masker) dan
menj aga

kebersihan
tangan. Meja
pelayaran
dilengkapi
dengan
penyekat

Berkas Persyaratan :

1. Fotocopy Kartu
Keluarga

2. Surat keterangan dari
Panti/LKS/LKSA yang
menerangkan abahwa
siswa tersebut adalah
anak asuh dalam
Panti/LKS/LKSA
( untuk anak yang
berasal dari
Panti/LKS/LKSA
swasta bcrijin)

3. Surat Keterangan dari
sekolah tentang
verifikasi kondisi
ekonomi orang
tua/wali siswa)

,1. Rincian tunggakan
biaya pendidikan dari
sekolah

5. Surat Pengantar dari
RT dan RW yang
diketahui Kelurahan

I Konsu ltasi dan pengecekan

administrasi kclengkapan
pengaj uan berkas keringanan
biaya pendidikan untuk
warga miskin

l Verifikasi kclcngkapan
doku rnen scsuai pers\aratan

t5' 'l'erkon llrrnasi
kelcngkapan
clokumen Lrni uk
dilakukan reril'ikasi
di rurnah

Petug.as

rnerrraka i A l'[)
(maskcr dan
sarung taIgun )

NO

Persyaratan lengkap
dan siap untuk
dilakukan verifikasi
di rumah (srrrvel )



2 hari
kerja

Penyampaian berkas
pengajuan dan
fonnulir verifikasi ke
petugas

Pctugas
Pelayanan dan
petugas
verifi kasi
lapangan
merrakai A PD
(masker).
menjaga jarak
aman darr

menj aga
kebersihan
tangan dengan
mencuci
tangan atau
nrcnggunakan
harrd san itizer

IKoordinasi dengan petugas

verifikasi lapangan
(TKSK/IPSM/Sakti Peksos)

l

Survey untuk
mengetahui
kebenaran data yang
diaj ukan pemohon
berdasarkan
paranreter

Petugas
verifikasi
lapangan
memakai APD
(maskcr).
rnenjaga jarak
aman dan
nrenjaga
kebersihan
tangan dengan
mencuci
tangan atau
rnenggunakan
hand sanitizer

Verifikasi / survey di rumah
penrohon atau di LKSA oleh
petugas (TKSK"iIPSM/Sakti
Peksos)

4

Pengarnbilan
keputusan apakah
pernohon layak
d iberikan torm
veritlkasi / tidak

Pcngambilan Keputusan5

6

lhari
kcrja

lhari
ker.ja

Perrnohortan lbrrn verillkasi
keringanan biaya pendid ikan
r ang diputuskan ditolak akan
ditindak larriuti dengan
tclcponi WA kcpada
penrohorr

l

3 hari
kerja

[-l



7 Permohonan form verifikasi
keringanan biaya pendidikan
diputuskan dikabulkan akan
ditindak lanjuti dengan
ditanda tanganinya hasil
survey oleh Kepala Bidang
Pemberdayaan dan
Rehabilitasi Sosial setelah
diparaf Kepala Seksi
Rehabilitasi Sosial

I hari
kerja

Pembuatan form
verifikasi dan proses
ditanda tangani
Kepala Bidang
Pemberdayaan dan
Rehabilitasi Sosial

Penyerahan Form Verifikasi
Keringanan Biaya
Pendidikan kepada Pemohon

setelah sebelumnya
dihubungi terlebih dahulu
melalui telepon / WA

8 lhari
kerja

Form Verifikasi
Keringanan Biaya
Pend idikan

Petugas
verifikasi
lapangan
memakai APD
(masker),
menjaga jarak
aman dan
menjaga
kebersihan
tangan dengan
mencuci
tangan atau
menggunakan
hand sanitizer


